Завдання 1 (максимум 15 балів).

Створіть в папці D:\olimp папку з кодом учасника. Створіть у цій папці документ з іменем zavdannya1.rtf наступного змісту в Microsoft Word, не використовуючи інструменти для малювання даного редактору. 

	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	



Критерії оцінювання завдань членами журі
	ЗАВДАННЯ 1 (15 балів)
	Максимальна кількість балів
	Коментар

	Створена папка з кодом учасника
	1
	

	Наявний документ з іменем zavdannya1_1.rtf
	1
	

	Створено таблицю, яка складається з 8 рядків та 8 стовпчиків
	3
	

	Виконаноб об’єднання необхідних комірок для отримання вказаного зображення
	5
	

	Виконано форматування меж та заливки таблиці за зразком
	5
	

	Всього
	15
	


Завдання 2 (максимум 30 балів).

1. Створіть в папці D:\olimp папку з кодом учасника. Відкрийте файл земля.doc, який знаходиться в папці d:\olimp\word. 

Виконайте редагування та форматування документу за зразком, використовуючи можливості Microsoft Word, не змінюючи розмір шрифту. 

Додайте після другого абзацу об’ємне зображення будови Землі у розрізі з файлу земля.jpg, який знаходиться в папці d:\olimp\risunki, встановивши для нього параметри обтікання текстом – навколо. Підпишіть зображення – Рис. 1. Будова Землі.

Збережіть модифікований документ у папці з кодом учасника з іменем zavdannya1_1.rtf.

2. Додайте до документу структури Землі у вигляді рисунку (рис. 2) з підписами частин та рисунку в цілому (кожну частину Землі виділити різними кольорами: ядро – жовтий, мантія – червоний, земна кора – коричневий, гідросфера – голубий, атмосфера – світло голубий):
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Рис. 2. Структура Землі
Збережіть модифікований документ у папці з кодом учасника з іменем zavdannya1_2.rtf.

3. Створіть та заповніть таблицю (5 предметів). 

	№ п/п
	Предмет
	Поточні оцінки
	Середня оцінка

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	ФОРМУЛА

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	ФОРМУЛА

	
	Середній бал
	ФОРМУЛА

	
	Максимальний бал
	ФОРМУЛА


Виконайте форматування таблиці за зразком.

Використовуючи можливості Microsoft Word, забезпечте автоматичне обчислення даних у стовпчику Середня оцінка. 

Додайте дану таблицю до документу zavdannya1_1.rtf, збережіть модифікований документ в папку з кодом учасника як документ Word з іменем zavdannya1_3.
Критерії оцінювання завдань членами журі
	ЗАВДАННЯ 2 (30 балів)
	Максимальна кількість балів
	Коментар

	Створена папка з кодом учасника
	1
	

	Наявний документ з іменем zavdannya1_1.rtf
	0,5
	

	Текст поділено на 2 колонки
	2
	

	В тексті виконано заміну: 

1) маленького дефісу з пропусками на тире з пропусками;

2) символу ' на символ ’;

3) символу " на символи “ та ” (де необхідно).
	0,5*3=1,5
	

	Виділені вказані слова необхідними способами: жирним, курсивом, підкресленням. 
	2
	

	Для першої літери другого абзацу створено буквицю.
	2
	

	Для вказаних слів застосовано розріджений інтервал
	2
	

	Замінено в останньому абзаці 1/5000 на об’єкт Microsoft Equation вказаного виду
	2
	

	В останньому абзаці 1020 відформатовано й отримано 1020.
	0,5
	

	Додано до текстового документу (після другого абзацу) зображення з файлу земля.jpg.
	0,5
	

	Для зображення встановлено параметри обтікання текстом – навколо рамки.
	1
	

	Підписано рисунок 1 за зразком
	0,5
	

	Наявний документ з іменем zavdannya1_2.rtf
	0,5
	

	Створено зображення рис. 2.
	7
	

	Підписано рисунок 2 за зразком
	0,5
	

	Наявний документ з іменем zavdannya1_3.doc
	0,5
	

	Створено таблицю, яка складається з 8 рядків та 9 стовпчиків
	0,5
	

	Виконано форматування таблиці за зразком
	2
	

	В стовпчику «Середня оцінка» значення обчислюються автоматично за допомогою спеціальних формул – середнє значення та максимальний елемент.
	3
	

	В першому стовпчику таблиці для номерів предметів таблиці застосовано автоматичний список
	0,5
	

	Всього
	30
	


Завдання 3 (максимум 35 балів).

1. В папці D:\olimp\ створити папку з кодом учасника.

2. Відредагувати документ Сонячна система.doc, видаливши зайві символи та додавши ті, яких не вистачає.

3. Використовуючи засоби Microsoft Word відформатувати документ за зразком (не змінюючи розмір шрифта).
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4. Виконати форматування таблиці за зразком, розмістивши її з нової сторінки. Вкінці таблиці додати ще одну стрічку, в другій комірці якої обчислюється максимальна кількість супутників (за допомогою табличних функцій в Microsoft Word). Об’єднати необхідні комірки.
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5. Доповнити документ додатками, розмістивши їх з нової сторінки:

a. Використовуючи засіб WordArt створити фігурний напис з кодом учасника;
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b. Використовуючи засоби Microsoft Word, створити рисунок в рамці з підписок за зразком (модель Сонячної системи). 
c. Підписати додатки: Додаток 1 – Учасник; Додаток 2 – Модель Сонячної системи.

6. Добавити автоматичну нумерація сторінок, починаючи з третьої сторінки, не ставлячи номер на першій сторінці.

7. Розбити текст на два розділи: перший розділ – відформатований початковий текст, другий розділ – додатки.
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8. Створити автоматичний зміст вкінці документу, розмістивши його з нової сторінки.
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9. Доповнити документ верхнім колонтитулом. Для першого розділу – тема, для другого розділу – Додатки.

10. Зберегти документ в створену папку з іменем zavd1.doc.
Критерії оцінювання завдань членами журі
	ЗАВДАННЯ 3 (35 балів)
	Максимальна кількість балів
	Коментар

	Створена папка з кодом учасника
	0,5
	

	Наявний документ з іменем zavd1.doc
	0,5
	

	Видалені зайві усі недруковані символи 
	2
	

	Змінено порядок розташування абзаців
	0,5
	

	Виділені вказані слова іншим кольором
	1
	

	Розташування абзаців з нової сторінки виконано за допомогою їхнього форматування
	1
	

	Виділені вказані слова необхідними способами: жирним, курсивом, підкресленням; додано анімацію 
	2
	

	В першій стрічці таблиці змінено напрямок розташування тексту
	2
	

	В першій стрічці виконано форматування необхідними способами: жирним, курсивом (або просто курсивом).
	0,5
	

	Для стовпчика «Маса» цифри після 10 перенесені у верхній індекс
	2
	

	Додано стрічку до таблиці
	0,5
	

	Перший 6 комірок об’єднано в одну
	0,5
	

	В стовпчику «Кількість великих супутників» знайдено максимальну кількість за допомогою формули
	3
	без використання формули – 1 б.

	Останні три комірки заштриховані вказаним способом
	0,5
	

	Створено фігурний напис з кодом учасника за допомогою засобу WordArt
	1
	

	Створено модель Сонячної системи на основі організаційної діаграми
	3
	Іншим способом – 1 бал

	Розміщено об’єкти різних розмірів
	2
	Одного розміру – 0,5 бали

	Виконано зафарбовування об’єктів різними способами
	3
	без градієнтної заливки – 1 бал

	Для об’єкту «Сатурн» створено кільце
	1
	

	Ствірено підписи об’єктів моделі Сонячної системи
	2
	

	Підписані додатки
	0,5
	

	Додана автоматична нумерація сторінок вказаним способом
	0,5
	

	Поділено текст на два розділи
	0,5
	

	Створити автоматичний зміст вкінці документу, розмістивши його з нової сторінки
	3
	

	Доповнено документ верхнім колонтитулом різним для двох розділів
	2
	Однаковим - 1

	Всього
	35
	


Завдання 4 (максимум 40 балів).

1) Оформіть у редакторі WORD запропоновані загадки із відгадками у вигляді таблиці за зразком. Відповіді ВИ повинні знайти самостійно. Використовуйте рисунки та об’єкти панелі малювання.

Приклад оформлення:

	№ п/п
	Загадка:
	Відгадка:

	1. 
	Спритний майстер у стрибках: на деревах, по гілках. Вся руда, пухнастий хвіст, рідний дім для неї – ліс.
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1. Золотий пішов, а срібний прийшов. 

2. Щось у небі синім - блим! Розкотився в небі грім та гуркоче вдалині. Що за дивні ці вогні? 
3. Він скрізь: у полі і в саду, а в дім не попаде, і я тоді лиш з дому йду, коли вже він не йде.
4. Йшов із ріжками стіжок, пригощав малих діток молочком таким смачним, і поживним, й запашним. 
5. Восени не в'яне, а взимку не вмирає. 

6. Хитрий, хижий і смугастий, пазуристий та ікластий. Сам він родом із тайги, здогадались, хто такий?
7. Вечором цвітуть, ранком в'януть. В день сплять, в ночі пробуджуються.
8. Як не бий, він не заплаче, тільки сам завзято скаче. 
9. Ой, зима все посріблила, світ весь ковдрою накрила. З неба вже летять пушинки, всім відомо – це… 
10. Дуже я потрібна всім: І великим, і малим. Всіх я розуму учу, а сама завжди мовчу. 
Збережіть у папці Word з іменем zavdannya3_1.rtf.

2) Додайте до даного документу кругову діаграму, яка відображає співвідношення кількості відгадок живої та неживої природи у відсотках (не обчислюючи значень у відсотках). Примітка. Деякі загадки можуть мати 2 елементи відгадки. Загальну кількість відгадок рахувати не по кількості загадок, а по кількості різних елементів у відгадках. Збережіть модифікований документ в папку Word як документ Word з іменем zavdannya3_2.

Критерії оцінювання завдань членами журі
	ЗАВДАННЯ 4 (40 балів)
	Максимальна кількість балів
	Коментар

	У папці Word наявний файл з іменем zavdannya3_1.rtf.
	1
	

	Створена таблиця, яка складається з трьох стовпчиків 
	2
	

	Виконано форматування таблиці за зразком
	2
	

	Набрано текст загадок у другий стовпчик
	5
	

	Для усіх крім першого рядків першого стовпчика створено автоматичний список
	5
	

	Для загадок підібрано вірні відповіді
	10
	

	Малюнки розміщено таким чином, що вони не виходять за межі таблиці
	5
	

	У папці Word наявний файл з іменем zavdannya3_2.doc.
	1
	

	Наявна кругова діаграма, яка відображає співвідношення кількості відгадок живої та неживої природи у відсотках
	6
	

	Розрахунок у відсотках не проводився, але підписані дані вірними частками
	3
	

	Всього
	40
	


Завдання 5 (максимум 26 балів)

Створіть бланк для заповнення кожним, хто хоче отримати подарунок від Діда Мороза. В бланку повинна бути частина, яка залишається незмінною – запитання, та частина, яку можна змінювати – відповіді (з варіантами та без). Для запитань про поведінку, населений пункт та віру в Діда Мороза забезпечити вибір одного із запропонованих варіантів (випадного списку). Також встановити новорічну картину як фон для даного бланку з файлу 012.jpg, який знаходиться у папці D:\olimp\risunki. 

Збережіть файл у папку day2 з іменем zavdannya4.*, де * – тип файлу вибираєте самостійно.

	ЗАВДАННЯ 5 (26 балів)
	Максимальна кількість балів
	Коментар

	Наявний у папці day2 файл з іменем zavdannya4.*
	1
	

	Створено анкету за зразком
	5
	

	Наявна незмінна частина та частина, до якої можна вводити дані
	5
	

	Наявні поля трьох типів – поле зі списком, поле для введення власних даних, а також прапорці.
	10
	

	Додано новорічну картину як фон для даного бланку з файлу 012.jpg
	5
	

	Всього
	26
	


Завдання 6 (максимум 20 балів).

Створити у текстовому редакторі Word рисунок за зразком (останній).
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	ЗАВДАННЯ 6 (20 балів)
	Максимальна кількість балів
	Коментар

	Наявний файл з іменем zavdannya6.*
	1
	

	Наявна об’ємна частина
	1
	

	Наявні 2 курочки (дзеркальне відображення)
	8
	

	Наявне обрамлення курочок за зарузком
	8
	

	Додано фон для даного рисунку
	2
	

	Всього
	20
	


